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1. Eléterjesztés

Hossziviz Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2025. marcius 31-én tartandé iilésére

Targy: A Bohényei Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikadési Szabalyzatarol
sz0l0 elbterjesztés targyalasa.

Eldterjesztd: Maté Gabor polgarmester
Tisztelt Képviselé-testiilet!

A Bohonyei Kozos Onkorméanyzati Hivatalt 2025, janudr 1-t61 a korabb 3 telepiilés helyett 8
teleptilés tarija fent. Ezért sziikséges a szervezeti és milkodési szabélyzat feliilvizsgalata és
modositdsa.

A Miniszterelndkség Hatosagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkarsaga a TKF-
1/342/6/2022. szamon az 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mikadési szabalyzatanak
kiadasaval és jovahagyéséval kapesolatban az el6terjesztéshez csatolt allasfoglalast alakitotta
ki. Az é4llasfoglalas alapjan a hivatali szmsz jovahagydsa polgarmesteri hataskorbe tartozik. A
képviselo-testiilet hataskdrébe tartozik a hivatal létszamanak, szervezeti tagozddésanak,
ligyfélfogadasi rendjének és munkarendjének meghatirozasa.

A fentiekre tekintettel, kérem a tisztelt képviseld-testiiletet, hogy az elkészitett és az
eldterjesztéshez csatolt szervezeti és miikddési szabalyzatot fogadjuk el az aldbbiak szerint:

A Bohonyei K6z6s Onkorményzati Hivatal Eszaki Csoportja tekintetében a szervezeti
tagozddasok nem relevansak, tekintettel a létszdmra. Az Eszaki csoportban munkakarok
vannak, azonban azokat nem lehet egyértelmiien egy-egy csoportba (Igazgatas vagy Pénziigy)
besorolni, ugyanis egy koztisztvisel6 tobbféle feladatot is ellat, mely alapjan akar mindkét
csoportba — Igazgatasi és Pénziigyi Csoportba is sorolhato.

Masik észrevételem, hogy a létszam meghatarozasanal az ,,Addiigyi, igazgatési, titkarsagi,
testiileti, tigyfélszolgdlati feladatok:” bekezdés alatt az Eszaki Csoport vonatkozasaban Déli
Csoport elnevezés van i{rva. Ezt javitani javaslom.

Kérem a képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:

Hosszaviz Kézség Onkorményzatédnak Képviselé-testiilete elfogadja a 2025. februar 13-an
megkiildstt Bohonyei Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatét az
aldbbiak szerint:
e Javasoljuk, hogy az Eszaki Csoport egységes legyen, ne tagozddjon szervezeti
egységekre.
e A létszam meghatdrozasanal javasoljuk az ,,Addiigyi, igazgatdsi, titkdrsdgi, testiileti,
ligyfélszolgdlati feladatok: ” bekezdés alatt az Eszaki Csoport vonatkozasdban az
Eszaki Csoport elnevezés hasznalatat.
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e A munkarendet és az iigyfélfogadasi rendet a képviseld-testiilet az elSterjesztés
szerinti tartalommal jovéhagyja.

Hatérido: azonnal
Felel6s: Maté Gabor polgarmester

Hosszuviz, 2025. marcius 24.
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Eldterjesztés

Javaslat kozds Snkormdnyzati hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatara

Tisztelt Képviseld- testiilet!

A Bohonyei Kozos Onkorményzati Hivatalt 2025, januar 181 3 helyett 8 telepiilés tartja fenn.
Sziikséges ezért a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdnak médositasa, Az dtdolgozott SzMSz
alapvetden arra a foldrajzi elhelyezkedésbd] adédo szervezési kihivasokra ad valaszi, hogy egyimasiol
elkiiléniilten, cgy témbben helyezkednek el a déli csoport harom fenntartd dnkormanyzata, mig egy
masik tdmb az északi csoport 6t fenntartd dnkorményzata.

A Miniszierelndkség hatalyos Gtmutatdsa alapjan a hivatali szervezeti és miikédési szabalyzal
jovabagydsa polgirmesteri hataskérbe tartozik. A képviseld-testilet hataskérébe tartazik a hivatal belsé
szervezeti tagozodasdnak, létszamdnak, munkarendjének és tigyfélfogadds rendjének meghatirozésa,
Javaslom, hogy a képviseld-testiilet a felsoroltak tekintetében fogadja el a hivatal szervezeti és mitkidési
szabalyzatdt, melyet a székhely polgarmester hagy jova,

Az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol cimii 386/201 L{XIL31.) Korm. rendelet 13 § (1)
bekezdése alapjan egy kéliségvetési szerv szervezeti és miikdési szabalyzatanak tartalmaznia kell a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény 67 § (1) bekezdés d)
ponijaban meghatarozotiakon til az aldbbiakat.

a) a koltségvetési szerv alapitasardl szolo jogszabaly teljes megjelslését, ha a kéltségvetési szery
alapitasarél jogszabaly rendelkezett,

b) a koliségvetési szerv alapité okiratdnak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c) az ellatando, és a kormanyzati funkeid szerint besorolt alaptevékenységek. rendszeresen elidtott
vallalkozdsi tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv
alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyalkorol,

©) a szervezen felépitest és a miikades rendjét, a szervezeti egysépek — ezen beliil a gazdasagl szervezet
~ megnevezesét, feladatait, a kbliségvelési szerv szervezeti abrajat,

{) azon Ggykoroket, amelyek sordn a szervezeti egysegek vezetdi a kdliségvetési szerv képviselGjeként
jarhatnak el.

g) a szervezeti ¢s mikddési szabalyzatban nevesitett munkakérokhoz tartozo feladat- és hataskordket, a
hatdskordk gvakorlasanak madjat, a helvetiesités rendjét (ideérive — a kiltségvetési szerv vezeidiének
¢s gazdasigi vezetbiének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a usztség ideiglenesen nincs betdlive — az
altalanos helyettesiiés rendjét), az ezekhez kapesoladd felelosségi szabalyokat,

h) jogszabdlyban meghatarozott kivétellel a munkaliatoi jogok gyakorlasdnak - ideérive az atruhdzott
munkaltatoi jogokat is - rendjét, és

1) azoknak a kdltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv
az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat cllatja.



Kérem, sziveskedjenek a Miniszterelnokség allasfoglalasinak fgyelembevételével a Bohdnyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Makodesi Szabalyzatanak testilleti hataskorébe tartozo elbirdsal
vonatkozasaban attanulméanyozni és elfogadni. tovabba Ichetoscgiik van cayéb javaslatokat is
megfogalmazni.

Bohinye, 2023, februar 13,
Nagy Zoltan
polgarmester

Hatdarozati javaslat
Bohonyei Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szgbalyzatdrol

Szenyér Kozség Onkormanyzat  Képviselo-testiilet gy dont, hogy a Magyarorszag helyi
Gnkormanyzatairdl szolé 201 1. évi CLXXXIX orveny 67 § (1) bekezdés a) pontja alapjan elfogadja a
Bohanyel Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti ¢s Mikidési Szabalyzatanak a képvisel6-testiilet
meghatirozasi kirébe tartozé eldirdsait (Hi atal belsd szervezeti tagozddasa, 1észama, munkarendje,
valamint tigytélfogadasi rendje).

Felelds: Vezér Akos
jegyzi
Hataridd: azonnal
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A Miniszterelnékség allasfoglalasa az
onkormaéanyzati hivatal szervezeli és miilkddésj
szabalyzatéanak kiadasarél, jovéhagyasarel
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Dr. Koréh Zoltan
kormanytisztvisels
Hatosagi Féosztaly - Torvényességi Feligyeleti Osztaly

A Miniszterelnokség Hatosagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkarsaga (g
tovabbiakban: Mmészteremékség} TKF-1/342/2/12022. ¢s TKF-1/34216/2022. szamon,
az dnkormanyzati hivatal szervezeli és miikddési szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Hivatali SzMSz) kiadasaval, illetve jovahagyasavai kapcsolatban — Iényegét tekintve
— a kdvetkezé allaspontot alakitotta ki.

l. Az Onkormanyzati hivatal kbltségvetési szery, amelynek alapitasa alapité okiratial
tGriénik, mikodésének alapvetd dokumenturma a szervezeli es mikddési szabalyzat.
A Hivatali SzMSz megalkotasanak célja, hogy az alapito okirat rendelkezéseinek
megfeleléen meghatarozasra kerllitn a hivatal szervezeti és mikodési rendje. [Aht

{l. A Hivatali SzMSz megalkotasanak lépései:

1. Iépés: Alapvets kbvetelmeény, hogy a képviselt-testiilet a sajat, vagyis az
onkormanyzat kepvisel§-testilletének szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolg
rendeletében:

2. lépés: A képvisels-testiilet normativ hatérozatban meghatdrozza - a legyzé
javaslatéra a polgarmester 4ital benyujtott elblerjesziés alapjan - a hivatal belss
szervezeli tagozodasat, létszamat, munka rendjét és ligyfélfogadasi rendjét [Moty

(2011, évi CLXXXIX. torvény Magvarorszag helyi énkormanyzatairol). 67 § (1) bek.

d) pont, Jat (2010, évi CXXX. ‘ti:'srvén_y a jogalkotasrol). 23, 8 (2) bek.].

3. lépés: A fenti keretszabalyok megalkotasat kivetben a legyz8, mint az

onkormanyzati hivatal vezetbje elkésziti a Hivatali Szivisz javasolt szévegét. Moty

(2011, évi CLYXXXIX. iGrvény Magyarorszég_,ng!_yg_émkorma'nyg;_aj_,a;;m;)‘ 81. §(2) bek.,

2025.01. 31, 12:
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fogva, hogy az Moty (2011, &vi CLYCCKIX. torvény Magyarorszag helyi

onkormanyzaiairol). nem utalia a koltségvetesi szerv szervezetli és mikddeési
szabalyzatanak jovahagyésat a képviseld-testilet hataskorébe, egyérteimiien
kijelenthetd, hogy azt kizarolag a polgarmester, mint az iranyito szerv vezetoje

gyakorolja. A Hivatali SzMSz jovahagyasa iehat nem tartozik a képviselé-testilet

L A Hivatali SzMSz megjelenési formaja:

A kdltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzatanak megjelenési formaja —
mint kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdz — normativ utasitas. [Jat (2010, évi CXOGL.

.......................................................

Fontos hangsulyozni, hogy ezen normativ utasitas nem lehet ellentéies tartalmu
azon rendelkezésekkel, amelyekrdl a képvisels-testilet az Moty (20711, évi CLAXXIX,

torvény Magyarorszag helyl dnkormanyzatairol). 53. § (1) bekezdés |} pontja alapjan
rendeletben, illetve a 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normativ hatarozatban
dontélt. Ezaltal biztositott ugyanis a 67. § (1) bekezdés a) pontjiaban foglaltak, amely
szerint a polgarmester a képviselé-testillet doniései szerint és sajat hataskdrben

iranyitja a hivatalt.

V. A Hivatali SzMSz kiadasanak, ilietve jovahagyasanak modjai:

A Miniszterelnbkség allaspontja szerint az énkormanyzati hivatal szervezeti és
milkédési szabalyzatarol szold normativ utasitasanak kiadésara és jovahagyasara
iranyulo eljaras harom modon valosulhat meg:

1.) A jegyzé altal elkészitetl Hivatali SzMSz-t a polgarmester normativ utasitasban
szabélyozhatja, amelynek alairasaval egyidejlileg annak jovahagyasara is sor kerui.
[Jat (2010, évi G, torvény a jogalkoigsrol). 23. § (4) bek. j) pont]

Ebben az esetben a javasolt bevezetd rész: LA jegyzé altal — a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX, ibrvény 81. § (1) bekezdésében foglalt
feladatkérében — elkészitett polgarmester hivatal szervezeti és mikédesi
szabéiyzatél jovéhagyom és az alabbiak szerint kiadom:”

Kiadja: polgarmester (normativ utasitasban)

20256131, 12



seiereindhség dllasfoglalasa az dnkormanyzat hivatal szerv...

Jévahagyja: polgarmester
Jovahagyas formaja: normativ utasités alairasa

lehetévé teszi ugyanakkor azi is, hogy & jegyzé szabalyozza normativ utasitasban a
vezetése ala tartozo szervek szervezetét és miikodését, valamint tevékenységét. Ez
esetben a jegyzd irja ald az aliala elkészitett és kiadott Hivatali SzMSz-réi szdld
normativ utasitast, amelyet a polgarmester  zaradékban jovahagyoiag alair.

Kiadja: jegyzd (normativ utasitasban)
Jovahagyja: polgarmester
Jovahagyas formaja: jovahagyé zaradék

3.) A jegyz0 és a polgarmester a Hivatali 5zMSz-t egyiittes normativ utasitdasban is
szabalyozhatja, amelyre érielemszer(en a jegyzd és a polgarmester aldirasat is ra
kell vezetni. E mod alkalmazasa soran a polgérmesternek szintén — a 2. pontban
részletezett — jovahagyé zaradékkal sziikséges ellatnia a normativ utasitast.

Kiadja: jegyzé és polgédrmesier (egylties normativ utasitasban)
Jovahagyia: polgarmester
Jovahagyas forméja: jévéhagyo zaradék

V. A Miniszierelndkség kiildn felhivia a figyelmet, hogy a helyi énkarmanyzati
koltsegvetési szervek szervezeti és mikodési szabalyzatanak jovahagyasa az
iranyité szerv vezet§jének hataskdrébe tartozik, amelyet ~ f6szabaly szerint — a
polgarmester gyakorol. Egyes énkorményzati kditségvetési szervek tekintetében
azonban ezen altalanos szabdlytél az dgazali szabélyck eltérhetnek, ugyanis az
irdnyitasi hataskort illetGen WGrveny, az irdnyitdsi jogkdr gyakoridsara vald jogosultsag

VI A helyi dnkormanyzati kéltségvetesi szervek (polgarmesteri hivatal) szakmai
beszamoldjat, ha mas jogszabaly eltérd jogi szabalyozast nem tartaimaz, akkor a

..............................................................................

meliéklet]
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Bohonyei Kozds Onkermanyzati Hivatal

Qzervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyl snkorméany zatairol szold 2011 svi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-
86.8. alapjan Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyer ¢s Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hossziviz,
Libickozma kozségek az onkormanyzal mitkédésére, a polgammester, a jegyzd feladat- ¢s hataskdrebe
tartozé tigyek dontésre valo cldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara kbziis
srkormanyzati hivatalt alakitottak &s tarianak fenn. A milkddésének részletes szabalyait az alabbiakban
aHlapiljak meg.

Az énkormanyzati hivatal szervezeti €s mitkodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrol
sz616 térvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza,

&

1. Altaldnos rendelkezések

1.§
A képviseld-testiletek a  k6z0s snkormanyzati  hivatalt a hataskérehe tartozd  dnkornmanyzal
miikadésével, a polgarmesier, a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elkészitésere,
végrehajiasaval kapesolatos feladatok ellitasara hoztak létre. A kozos hivatal kozremiikddik az
Snkormanyzatok egymdas Lozt valamint az allami szervekkel torénd  eg rittmiikodésnek
Hsszehangolasaban. Kolségvetési  szerv alapitasarol  szolo jogszabaly: Magyarorszag  helyi
snkormanyzatirol szo10 2011, évi CLYXXIX. t6rvény 854.§ (1) bekezdes.
(1) A Hivatal elnevezése:
Bahonyel Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8719 Bohonye, F6 utea 26.
Hivatal alland6 kirendeltségeinek cime:
§717. Szenyér, Simon u. 1.
8705. Somogyszentpal, Kossuth tér 1.
2696, Taska, Arany Janos u. 2.
8700. Csémend, Arpad u. 2.
(2) A Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatait (4) bekezdésben felsorolt Onkormanyzatok az 1. szANm
melléklet szerinti alapité okirattal hoztak létre.
(3} Kozos snkorméanyzati hivatal illetékesség teriilete: Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyér ¢s
Somogyszentpal, Taska, Csoémend, Hossziviz, Libickozma kizségek kizigazgatasi leriilete.
(4) Kozos dnkormanyzati hivatal fenntarioi:
Bahonye Kozseg Onkormanyzat Képviselo-testilete
Nemeskisfalud Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testitlete
Szenyér Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete
Somogyszentpal Kozség Onkorményzat KépviselS-testiilete
Taska Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete
Csémend Kozség Onkorményzat Képvisels-testitleie
Hossziviz Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete
1.ibickozma Kdzség Onkorményzat Képviselo-testiilete



{5) A Kdzds Omkormanyzati Hivatal, mint kéliségvetési szerv legfontosabb adatait €s az ellatando. ésa
kormanyzati  funkeid  szerint  besorolt  alaptevékenységek, rendszeresen elldiont  vallaltkozasi
revékenységek megjeldlését az 1. szami meiléklet tartalmazza .

(6) Kozds onkorméanyzati hivatal bélyegzdn:

a) Kar alaki bélyegzo: kovepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a kévetkezd felirat
olvashatd:

aa) Bahoényei Kozos Onkormanyzati Hivatal
ab) Béhdnyei Kozés Onkormanyzati Hivatal Taskai kirendeltsege
ac) Béhonyei Kézos Onkormanyzati Hivatal Csdmendi kirendelisége

bb) Bohényei Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

be)  Bohonyei Kézos Onkorményzati Hivatal aljegyzdje

b) téglalap alaki bélyegsd (fejbélyegzd) kdvetkezs felirattal:

ba) Béhonyei Kdzés Onkorméanyzati Hivatal

8719 Béhonye , F6 utea 26.

be.) Bohonyei Kozés Onkorméanyzati Hivatal Somogyszentpali Kirendelisége
R705. Somogyszentpal, Kossuth tér 1.

1. fejezet
A koziis Snkormdanyzati hivatal miikddése
2.4
(1) A kizds énkormanyzati hivatal Snalléan miikédo és gazdalkodd koltségvetési szerv, gazdalkodas:
jogkdrét az alapito okirat hatdrozza meg.
(2) A kdzds dnkorményzati hivatal mikédési koliségét az dllam - az adott évi kdzponti kdltsegveldsirdl
sz6016 thrvényben meghatarozott mértékben és @ hivatal altal ellatout feladataikkal aranyban —
finanszirozza, melyel a székhelytelepiilés ¢ cclra elkiilonitett szdmlajara folydsit. Amennyiben a
fenmtartasi és mitkidési koliségekhez szitkséges tovabbi hozzajarulds, arréi fenntartd dnkormanyzatok
a Béhényei Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetésének elfogadasakor déntenek.
(3) A hivatal egységes, mely szakmai két {6 teriileti egységre tagozddik:
1. Déli csoport a jegyzd vezetésével ellatja Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud,
2. Eszaki csoport az aljegyzd vezetésével ellitja Somogyszentpdl, Taska, Csémend, Hosszaviz.
Libickozma
telepiiléseken az Onkormanyzat milkddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz8 feladat- ¢s
hatdskorébe tartozd ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajiasaval kapesolatos feladatokat.
{4) Fenntarté odnkorményzatok koltségvetését a  teleplilések kisebbségi  Onkormanyzatainak
kiliségvetését, valamint azon jogi személyiségll térsulds, és az dliala fenntariott imtézmények
kéliségvetesét melynek munkaszervezeti feladatait a kozos hivatal latja el, a kdzds hivatal késziti el, &s
a kozds hivatal Jatja el a gazdasagi szervi feladatokat is.
(5) Vagyonnyilatkozat tételre kdtelezeit kdztisztviseldi beoszidsokat, munkakirokel a 2. szamu
melléklet tartalmazza
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Pl fejezet
A kozbs onkormanyzati hivatal f6bb feladatai
3.8

(1} A képvisel-testiileiek vonatkozdsaban:
- elékésziti dontésre az aliala meghatarozott 6nkonmanyzati igyeket,
- végrehajtja déniéseit,
- szervezési. Ugyviteli. nyilvantartasi, informécids és propaganda, illetve egyeb adminisziracios
teenddket vépez,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabély. a képviselO-testiiletek, a polgarmesterek
meghatdroznak,
- a telepiilések Képviselé-testilleteivel kapesolatos feladatokat a jegyz6 és aljegyzd latja el. a hivatal
bevonasaval
(2) A helyi képvisel6kkel kapesolatban:
- soron kiviil kiteles fogadui Oket.
- kételes a képviseldi munkajukhoz szitkséges szakmai informaciokat (Snkormanyzati figyekben a
polgarmesler fjdn) megadni,
(3} A kozos hivatal a testiiletek miikidésével Osszefliggoen :
- Testilleti eléterjesziéseket, hatdrozattervezeteket ¢s onkormanyzali rendeletiervezeteket készitenek,
melyek t6rvényességét a jegyzd és aljegyzd vizsgilja a beterjesziésiik eldtl, valamint tdrvényesscgi
jelzéssel €l az filésen elhangzott javaslatokra vonatkozoan.
- Nyilvantartja a képvisels-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
- Végrchajtja a képvisel6-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
- Részt vesz az dnkormanyzati képvisclék interpellacidinak (kérdéseinek) kivizsgaldsaban, azokra, a
vonatkozo hatalyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.
- Biztosftja az dnkormanyzati képviselok szimara a munkajukhoz sziikséges tdjékoztatdst &s figyvitehi
kézremiikodést.
- Az bnkormanyzati képviseld kozérdekdl bejelentésére az Motv-ben foglalt hataridén beliil érdemi
valaszt ad,
- Ellatja a képviselo-testiiletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodésct eldsegitd
feladatokat (sajté, nemzetkézi kapesolatok stb.).
- Segiti a képviseld-testiiletek altal kiildnboz szervekbe, szervezetekbe (tdrsulds, alapitvany, gazdasagi
tarsasagok, onkormdnyzati szovetségek stb.) a kozségi dnkormanyzatok képviseletében eljard
delegaltak munkajat, megszervezi igény szerint tajékoziatasukat.
(4) A K&z6s Hivatal képviselé-testiiletek bizottsagainak mikddéscvel kapesolatban:
- A testiileti cléterjeszésekkel kapesolatban kikéri az SZMSZ-ben és a munkatervben meghatarozott
képviselo-testitletek illetékes bizotisdgainak véleményét.
_ Elésegiti a bizotisag milkddését, biztositja a mitkddéshez kapesolddo tigyviteli igenyek kielegitcset.
- Megszervezi a bizottsagi eldterjesziések, jelentések, beszamolok szakmai elokeszitését.
- Szakmailag véleményezi a bizotisagokhoz ¢rkezd kérelmeket, javaslatokat.
- Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
(5) Megallapodas alapjan segiti a helyi kisebbségi dnkorményzatok mikadéset, ellatja a képviseld-
testiilet gazdalkodasi és tigyviteli teenddit. A kézos hivatal kdnisztviscldinek kitelessége a kisebbségi
nkorményzat munkajat segiteni, részitkre a szitkséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast megadni.
(6) Az dnkormanyzati képviseldk munkéjanak segitése érdekcben:
- Eldsegiti a képviselék jogainak gyakorldsat.
- Kozremiikodik a képviselok tajékoztatisanak megszervezésében.
(7) A tisziségvisel6k munkéjaval kapesolatban:
- Segiti a testiileti munkéval dsszefliiggd tevékenységet.
(8) Részt vesz az onmkormanyzati intézményekkel kapcsolatos felligyeleil, iranvitasi, ellendrzeési
feladatok eliatasaban.
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(9} Pénzligyi, gazdalkoddsi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodds ellendrzési feladatkdrakben:

- Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkoddsénak megszervezésérdl, beleérive a létszam és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.

- Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellenérzi az intézménys gazdalkodast.

- Végzi az intézmenyi gazdasagi szervi feladatokat, végzi az Onkorményzati és kisebbségi
tnkormanyzati gazdasagi szervi feladatokat végzi a jogi személviségl tarsulds munkaszervezeti és
gazdasagi feladatait.

- Szamviteli munkat végez, konyvell az dnkormdnyzat és intézményei pénzforgalmat. Hataridére
adatokat szolgaltat az orszdgos kényviteli rendszerben,

- Koliségvetésekel. beszamolokat, zdrszamadasokat eldkésziti polgammesteri  eldterjhesztéshez,
sziikséges el és hattérszamitasokat eldzetesen elvégzi.

- Eldkésziti, illetve bonyolitja a beruhézasi, felujitasi feladatokat.

- Ellatja az &énkorményrzatok ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és epyéb vagyonaval
Osszefliged kizgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

- Kozremiikddik az Snkorményzati vallalkozédsok szervezésében.

- Kdzremikodik a palvazatok elékészitésében, végrehajiasiban, ellendrzésében és elszimolasiban,
(10) Kapesolatot tart mds allamigazgatasi és dnkorményzati hivatali szervekkel, toabha

- Kozremitkodik az orszaggyiilési, dnkorméanyzati, nemzetiségi énkormanyzati €5

- Furdpa Parlamenti képvisel6i valasztasok. népszavazasok Iebonyolitasaban.

(11) Biztositia a Kozés Hivatal mikSdésének technikai feliételeit, és ellaga az iigviratkezelési
tevékenységet.

- A székhelven és a kirendeliségeken a kizds Onkormanyzati hivarali feladaiok ellatasra hasznalt
ingatlanok a kozis Onkormanyzati hivatalt fenntarté dnkerményzatok tulajdondban maradnak, melyeket
téritesmentesen a kozds dnkorményzati hivatal hasznédlatba adnak. A székhelyhivatal, illetve a
kirendeltségek  épiileteinek  felujitasi, karbantartdsi munkdit a twlajdonos  énkormanyzatok
kéliségvelésében kell megtervezni,

- Ingdsiagok: a tarsult Snkormanyzatok 2025, januar 1. napjatdl kezdédéen a kozés Snkormanyzati
hivatal ingyenes hasznalataba adjak a kdzos nkormanyzati hivatali feladatok eltdtashoz sziikséges ingod
vagyont. Az ingyenes hasznalatba adott ingdsdgok 2025, januar 1 napjatdl a kozés dnkormanyzati
hivatal gazdalkodasi jogkGrébe keriilnek. A hasznalatba adas ingyenes és a jelen megallapodas szerinti
kdzds hivatali feladatellatas id6tartamara szol, mely a tulajdonjogot nem érinti. A 2025. janudr 1. napja
utdn beszerzett eszk6zok a finanszirozd dnkormanyzat tulajdondban maradnak, kivéve a IHivatal
székhelyére beszerzett ingdsagokat, mely a Hivatal tulajdondba keriil, és a kdzds hivatal
megsziintetésekor a Hivatal tulajdonaban marad.

{12) Védelmi és kataszirofavédelmi feladatok elldtasdban valéd kizremiikodés,

(13) Eleget tesz az informécios onrendelkezési jogrél és az informicidszabadsagrdl széld 2011, évi
CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben el6irt, a kézérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kézzétételére vonatkozd kitelezettségének.

{14) Kozds Onkormanyzati Hivaial latja el allamhaztartasro] sz616 2011, évi CXCV. iorveny 1§ (da)
¢s (4b) bekezdései alapjan az dllamhédztartdsrol sz016 rvény végrehajtasardl szolo 368/201 1, (X131 )
9.§ (1) bekezdésben meghatdrozot feladatokat az alabbi intézmények vonatkozésaban:

i, Déli csoport:

- Térségi feladatot cllaté Bohdnyei Gézengiiz Ovoda és Bébita Bolesdde, valamint killon telephelyen
mikédd térségl feladatol ellatd bolesddei-, dvodal, iskolai- idéskort-, és szocidlis étkezést biztosid
konvha,

- Onkorményzati kiilén szervezeti egységeként mikdds Béhdnyer Mivelddési Haz és Kinyviar,
Bohonyei Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont (gyermekjoléti-, csalddsegitd-, egészségiigyi-, iddskor
ellatas), valamint a teleplilésiizemeltetést ellatd Bohdnyei Kommunélis Csoport.

2. Déli Csoport:

- Taskai Tézike Ovoda

- Somogyszentpali Tindérrozsa Ovoda




4.4
K ézos Hivatal allamigazgatasi feladatai, a kGztisziviselokkel szembeni dltalanos kévetelmények
{13y A hivatal koteles
- a képviselG-testiileti, a polgdrmester és a jegyzd allamigazgatasi (hatdsagi) hatdskdreibe tartozo
dintéscket, a kozigazgatdsi szolgdliatdsokrdl és hatdsagi cljardsrdl és szold tbrvény a (Ket) €s a
vonatkozo anyagi jogszabalyek eléirdsainak megfelelden eldkésziten,
- Végzl mindazon dontés eldkészitési és végrehajiasi feladatokat, amelyeket a Motv, illetve tdrvényi
felhatalmazason alapuld rendelkezes alapjan kiadott jogszabalyok. a helyi tnkorminyzatok és szervet
részére feladat — és hatdskordkkent ailapitanak meg.
(2) A kdztisztviseldk az Ggyintézés soran a kdvetkezd altalanos kévetelmeényeket kdtelesek betartani:

a) az ligvintézes soran minden esetben biztositani kell a tdrvényesség betartdsat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerniség, a biirokracia mentesség, a hataridok
betartasa,

¢} a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat ¢és kotelességeket, az
iigyfelek erdekében méltdanyosan kell eljarm,

dj elsddleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltardsa és érvényre juttatasa,

&) az gyiniézok kotelesek munkéjuk soran egymassal hatékonyan egyitimiikddni és az tigyfelek
részére — jogaik biziositasa érdekében - a megfeleld felvildgositast és tajékoztataét megadni,

0 a kozds dnkormanyeati hivatal kdztisziviseldiér a tudomaséra jutott allami szelgdlati és lziet

{magan} titok tekintetében titoktartasi kitelezetiség terheli. E  titoktartasi  kotelezettség az
adatvédelemrd] szalé drvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az ligyfél személyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartasi kdtelezettség a kdzhivatal betdltese utan is fennall.

2) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciodt és tényt kiteles a jegyz6 illetve aljegyzi
tudomasara hozni, amely az eldbbi kbielezetiséget befolyasolja.

IV. fejezet
A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK
3.8.
{1) Az allamhdztartasrél szold 2011, évi CXCV. torvényben (tovabbiakban: Aht.) és a végrehajtasarol
52616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a Bohonyei Kozds
Onkormanyzati Hivatal kéltségvetésében szerepld kiaddsi és bevételi el6iranyzatok vonatkozdsaban a
kételezettsépvallalds és pénziigyi ellenjegyzésének, tovabba a kiadas teljesitésének az igazolasa, az
érvényesités, az utalvanyozas rendjét a Pénzkezelési Szabdlyzal tartalmazza.
(2) A Ké6zds Hivatal gondoskodik az dnkormdnyzatok és 6nalldan miikdds intézmeényei beveételeivel és
kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdallodasi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi és
beszémolasi feladatok ellatdsardl.
(3) A kézos dnkormanyzati hivatal egységes, mely az alabbi szakmai szervezeli egységekre tagolodik:
Dél Pénziigyi Osztdly — Vezeti a gazdasagi vezetd
Ellatjia a koliségvetési torvények, allamhaziariasi tdrvény, adozasi torvényck &s végrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott feladatokat Béhénye, Szenyér, Nemeskisfalud kézségek vonatkozasaban.
Eszaki Pénziigyi Csoport (368/2011 (XI1.31.) Korm. r. 9.§.(3) bek. szerint) - kijelolt pénziigyi eldado
Ellatja a koltségvetési tdrvények, allamhdztartasi torvény, adozasi térvények és végrehajlis
rendeleteiben meghatdrozott feladatokat Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hossztviz, Libickozma
kozségek vonatkozasaban
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Déli lpazgatasi és szervezési Oszialy - vezeti a jegyz6

Ellatia az Métv, allamigazgatasi Agazati jogszabélyok, valaszidsi jogszabalyok. adoziatasi jogszabalyok,
anvakdnyvi és népességnyilvintaridsi jogszabélyok valammi helyi rendeletekben elbint feladatokat,
kitlonds tekinteitel az dnkormanyzati diniések eldkészitésére és végrehajiasdra, kdzmeghallgatisra
vonatkozd eldirdsckra, €s igazgatasi, Snkormdnyzatl mikodieiés-tamogatasi, valasziasi feladatokat
Bohoénye, Szenyér, Nemeskisfalud vonatkozdsaban.

Eszaki lgazgatési és szervezési Csoport — vezeti az aljegyzd

Ellatja az Motv, dllamigazgatasi dgazati jogszabalyok, valasziasi jogszabalyok, addztatdsi jogszabalyok,
anyakdnyvi &5 népességnyilvintartisi jogszabdlyok valamint helyi rendeletekben elbirt feladatokat,
liilénds tekintetiel az Onkorméanyzati dontések elkeészitésére &s végrehajtdsdra, kdozmeghallgatasra
vonatkozé elbirdsokra, és igazgatdsi, dnkormanyzatl miikddietés-tamopatasi, valasztési feladatokat
Somogyszentpal, Taska, Csdmend, Hossziviz, Libickozma vonatkozasdban.

{4) A koliségvetési szervek féléves ¢s éves beszamoldjat a szervek vezetlinek és a beszamold
elkészitésédrt felelds személynek kell aldirni. Az Snkormanyzat beszamoldjat a polgdrmestemek és a
jegyzinek (aljegyzdének), valamint az elidsziteseert felelds személynek kell alaim:. A beszamoldkon fel
kell tintetni a beszdmolo elkészitéséért felelds személynek a regisziricits szamai is. A beszamolokat az
dnkormanyzatnak az Aht-ben és az Avr-ben meghatarozott hataridében keii_gbcnyﬁjtani a Magvar
Allamkinestérhoz. i

{5) A Déli csoport operativ vezetését a jegyzd tavollétében a gazdasigi vezetd, az északi csoporiban az
aliegyz6 tavollétehen a kijeldlt pénziigyi felelGs végzi.

6. §
A Belsé kontrollrendszer megszervezése a jegyzd {északi csoportban az aljegyzd) feladata . A belso
ellenérzés kiterjed gazdasdgi tarsasdgokra, kbzhasznl tarsasagokra, az Onkormanyzati vagyon
kezeldicre, valamint az Onkorményzat koltségvetésébdl céljelleggel  juttatott  tdmogatdsok
fethasznaliséval kapesolaiosan a kedvezményeretl szervezetekre 1s.

7.8
A kbzds Onkormanyzati hivatal pénzligyr — szémvitell rendjés kiiidn szabélyzat tartalmarza. A
szabalyzat és annak mellékletei hatalya kiterjed mindazokra a koltségvetési szervekre, melyek gazdasigi
feladatait a Hivatal 1atja el

V. fejezet A KOZOS HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN
8. §

(1} A Kéz6s Hivatal feladatai kézé tartozik az Onkormanyzatok tevékenységérdl, a hivatali munkarél, a
lakosségl érdeklddésre szamot tartd onkorményzati eseményekrdl, idriénésekrdl a folyamatos lakossagi
taj¢kortatas szervezése,

(2) A kozds dnkormanyzati hivatal mikddietése soran biztositani kell az énkormanyzati és hivatali
munka atiathatdsdgdra, nyilvinossigara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasdt.

(3} A kbzérdekd adatok nyilvanossaginak biztositasaval kapesolatos feladatok ellatasardl a jegyzo
(aljegyvzd) gondoskodik & kozérdekll adatok kizzétéiell kitelezetiségénelk teljesitésérdl sz6ld
szabalyzatban foglaltaknak megfeielden.

{4}y A kézérdekii adatokon thli, nyilvanossagot igényid, Onkorményzali kézérdekl informacick
kozzétételek és hirdetmeények nyilvanossagra hozataldval kapesolatos dontéshozdk és feleldsok az egves
polgarmesterek. Ezen informéciok nyilvanossagra hozataldnak rendje f@szabily szerint az egyes
dnkormanyzatok hirdetdtabiajan vald kozzététel, az ezen fellil biztositott tovabbi kizzétéiell helyeked]
{honlap, helyl sajtotermék, egyéb hirdetdtdblak sth) az egyes dnkormanyzatok SEZMSZ-ei
rendetkeznek.
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Vi fejezet
A jegyzdvel kapcsolatos dltalidnos rendelkezések
9.4.

(1) A kdzds dnkormanyzati hivatal jegyzojének és aljegyzdjének kinevezése a Motv. &s a Kittv. eldirdsai
szerint toriénik. A jegyzdre egyéb rendelkezésekel a kozos Onkormanyzati hivatal mikédesével
kapesolatos megallapodas tartalmazza.

(3) A jegyzd, északi csoportban az aljegyzd vagy megbizotija kiteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizotisagi és nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld-testiileti iilésen részt venni és ott a sziikseges
tajékozlatast megadni.

(4) A kézis onkormanyzati hivatal dolgozdinak munkakdri leirdsait a déli csoportban a jegyz0, ¢szaki
csoporthan az aljegyzé késziti el.

10.8
(1} A jegyzd vezeli a kozos dnkorményzati hivatalt, gondoskodik az dnkormanyzatok mitkddésével
kapesolatos feladatok ellatasarol.
(2) A jegyzd &s aliegyz6 ellatja a képviselo-testiileick, bizotisagok, a ieiepulea képviseldk és a
nemzetiségi dnkormanyzatok miikddésével kapesolalos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterck
hataskérébe tartozd dllamigazgatasi dontések eldkészitését és végrehajtasat.

Ebben a kdrben:

o elkésziti a képviseld-testitleti G1és, a bizottsagok elé keriild eldterjesziéseket,

. elidtia a testiiletek, a bizottsdgok szervezési ¢s iigyviteli tevekenységével kapesolatos
feladatokat,

¢ tandcskozasi jopgal részt vesz a testiiletek, a bizotisdgok és a nemzetiségi testilletek Gilesein,

. torvényességi észrevétell tesz az eldterjesziésre ¢s anmak vitdjaban elhangzoit javaslatokra
szavazas clott,

. gondoskodik a testiileti iilés jegyzSkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt alairja
és 15 napon beliil megkiildi a Korményhivatal Vezetdjének,

© rendszeresen téajékoztatja a po?gaﬂncqttﬂ a képviscl-testiileteket a bizotisdgokat é€s a

nemzetiségi énkorményzat képviseld-testileteit az énkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol, a
hivatal munkajardl és az lgyintézésrol,
{3) A jegyzd és aljegyzd cgyéb feladatai:

s dontésre elkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi Ugyeket

. ellétja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és haidsagi hataskoroket

o dint a hataskorébe utalt gyekben

. hataskdrébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozis rendjét,

- a kézos dnkormanyzati hivatalhoz tartozo kozségek polgdrmestereinek egyetériésével a kozos

hivatalt 1étrehoz6 megallapodas szerint gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kizos hivatal kdztiszviseldi
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

. ellatja az Allamigazgatdsi tevékenység egyszerlisitésével, korszeriisitésével kapesolatos
feladatokat

. szervezi a jogi felvildgostté munkat

o évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elott a kzds dnkormdnyzati hivatal munkajarol
¢s az ligyintézésrdl,

» Ssszehangolja a kdzos dnkormanyzati hivatal munkajat,

. képviseli a kdzds dnkormanyzati hivatalt,

o vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.

o A kbztisziviseld kinevezéshez, verzeldi megbizishoz, [elmentéshez, a vezeldl megbizas

visszavonasdhoz, jutalmazashoz - a székhely dnkormanyzat polgirmestere dltal meghatarozott kérben
— a polgdrmesier egyetériése sziikséges.
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A kiézds dnkormanyzati hivatal egységes, mely az alabbi szakmal szervezeti egységekre lagolodil
Déli Pénziigyl Osztaly — Vezeti a gazdasagt vezetd
Ellatia a koliségvetési tdrvéayek, allambaziartdsi drvény. addzast rveények és  végrehajiasi
rendeleteiben meghatarozott feladatokat Bohdnye, Szenvér, Nemeskisfalud kdzségek vonatkozisdban,
Eszaki Pénziigyi Csoport (368/2011 (XI1.31.) Korm. r. 9.§.(3) bek. szerint) — kijelolt pénziigyi eléad6
Fllatia a koltségvetési torvények, allamhaziartasi irvény, addzasi 6rvények és  végrehajtasi
rendeleteiben meghatirozott feladatokat Somogyszentpal, Taska, Csbmend, Hosszuviz, Libickozma
kbzsegel vonatkozasaban
Déli lgazgatasi ¢s szervezési Osztdly — vezeli a jegyzd
Ellatia az Moy, allamigazgatast dgazati jogszabalyok, vilaszidsi jogszabalyok, addziatasi jogszabilyok,
anvakényvi és népességnyilvantariasi jogszabalyok valamint helyi rendeletekben eldint feladatekar,
kilonds tekinteticl az dnkormdnyzati doniések elOkésziidsére és végrehajtasira, kdzmeghallgatasra
vonatkozo eléirdsokra, és igazgatisi, dnkormanyzali mikddietés-tamogatasi, “alasztasi feladatokat
Béhénye, Szenyér, Nemeskisfalud vonatkozisiaban,
Eszaki Igazgatasi és szervezési Csoport — vezeti az aljegyzd
Ellatja az Motv, dllamigazgatasi dgazali jogszabalyok, valasztdsi jogszabalyok, adoztatdsi jogszabalyok,
anyakényvi és népességnyilvantartdsi jogszabalyok valamint helyi rendeletekben eléint feladarokat,
kilénds tekinteltel az dnkormanyzati déntések elSkészitésére és végrehajtasara, kizmeghaligatisra
vonatkoro eldéirasolra, ¢s igargatdsi, Onkorminyzati mikddtetés-tamogatast, valaszdsi feladaiokat
Somogyszentpal, Taska, Csomend. Hossziviz, Libickozma vonatkozasdban.
A szervezeti Telépiiés dbrdjat a 4, szamd melléklet tartalmazza.

12.8
(1)A kdzos Onkormanyzati hivatali 1étszama: 18 {6
Jegyzd
Aljegyzd

Gardasagi Vezetd

északi csoport kijelalt pénziigyi feleldse

addiigyi, igazgatdsi, titkarsagi, testlileti, lpgylélszolgilati feladatok:
- déli csopoprtban 10 {6
- déli csoportban 4 18 (2025 oltéber 30-1g 5 186)

{2} Munkarend a kézds hivatalban

A kéz6s dnkorméanyzati hivatal munkarendje:

Heétf6: 7.45-161 16.10-ig

Kedd: 7.45-161 16.10-1g

Szerda: 745461 17.15-ig

Cstitdrtok: 7.45-161 16.10-ig

Péniek: 7.454161 13.00-ig



(3) A kiszbs dnkormanyzati hivatal Gigyfélfogadasi rendje:
Béhénye Kdzségben:
Heétfé: 8.00-t61 12.00-ig, 13.00-16] 16.00-ig
Szerda: 8.00-161 12.00-ig, 13.00-161 17.00-1g
Péntel: §.00-t61 12.00-ig
Szenver Kozségben:
Hétfd, szerda, péntek: 8.00-t61 11.00-1g
Somogyszenipal Kozséghen:
Hetfd, szerda, péntek: 8.00-161 11.00-1g
Taska Kézségben:
Hetfo. szerda, pentek: 8.00-161 11.00-ig
Ustmend Kdzségben:
Hetfo, szerda, péntek: 8.00-161 11,00-ig
(4) Meghatarozott feladat ellatasara, vagy meghatarozott idGszakra, a jegyzd, a hivatali munkarendtdl
eltieré munkarendet hatdrozhai meg. illetve a dolgozd kérésére az altalanos munkarendtdl eltérd
munkabeosziast engedélyezhet d

A kbzds dnkormanyzati hivatal kéztisziviseloi
13.§

(1} A kézis dnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kdtelesek a szitkséges felvildgositasokat
megadni, az ligyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany Grlapokat dtadni, az tigyfelek beadvanyait
atvenni €s a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nydjtani.
(2)Az tgyfclogadasi napok és az érdemi munkédhoz sziikséges lélszam megszervezése a jegyzd ¢és
aljegyzd feladata,
(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is ¢l kell 1atni az aldbbi szolgaltatasokat:
. hazassaghkdtés

. névadd lnnepség

. valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
. testiilet iilesck, kdzmeghallpatasok

e halasztast nem tlird kdzérdeki {eladatok

(4} A koztisziviselok az ligyintézés sorén a kvetkezd dltalanos kvelelményeket kételesek betartani:
a) az lgyintézeés soran minden esetben biziositani kell a tdrvényesség betartdsat,

b} alapvet6 kivetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokrécia mentesség, a hataridék betartasa,

¢} a wrvényesséy szellemcben biztositani kell az allampolgari jogokat és kitelességeket, az iteyfelek
erdekében méltdnyosan kell eljarni,

d} elstdleges ¢él: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juiiatisa,

e) az tigyintézOk kotelesek munkdjuk sordn egymassal hatékonyan egytitmiikddni és az ligyfelek részére
— jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast megadni,

f) a kézos dnkormdnyzati hivatal koztiszivisel6it a tudomdséra jutott dllami, szolgdlati és tizleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi kételezettség terheli. E titoktartdsi kitelezetiség az adatvédelenmirdl sz016
torveny rendelkezéseinek figvelembevételével -kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmeére is,
A titoktartasi kbtelezettség a kdzhivatal betdltése utédn is fenndll.

(5) A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt kételes a jegyzd tudomdsara hozni,
amely az el6bbi kételezetiséget befolyasolja.

(6)A kozszolgalati tisztviselGkr6l sz616 térvény helyi végrehajtasanak szabalyait kiilén énkormanyzati
rendelet tartalmazza

Q




14. §
{2A dolgozé kikiildetése soran felmeriilé koliségek elszamolasa utdlag tériénik.
Az ntiszamldkat a jegyz$ igazoldsa utan lehet szamfejteni.

VI fejeret
A hivatal miikédése
15.§

(1) A kozés dnkormanyzati hivatal irdnyitdsi feladatainak Gsszehangolésdra a polgarmesterck sziikség
szerint Polgarmesterek Tandcsat hivhatidk 6ssze. Tandcskozast a székhely 6nkorményzat polgarmester
hivia Bssze, és O vezeli az Gilést.

(2) A Hivatal kdztisztviseldi részére a déli csoporiban a jegyzé. északi csoportban az aljegyvzd operativ
munkamegbeszélést tarthat szitkség szerint.

Ugyiratiezelés specialis szabdlivai
16.§ ¢
A deli csoport iratainak iktatdsa a Béhdnyei Kozos Onkormanyhati Hivatal rendszeréhen torténik, mig
az ¢szaki csoport iratal a somogyszenipali hivatali kirendeliség kiilon iktatokényvébe keriilnek
r0gzitésre, és innen (Grténik killén-kiillén a hatosagi statisztikai adatszolgaltatas.

Kiadményozds rendje
17.4
A jegyz6i illeid kiadmanyozdsi jogkért a jegyz6 a killon szabélyzal szerint hatérozza meg. A kozds
onkorményzati hivatal kiadmanyozési rendjét és a feladatok megosziasit a Mgoelék tartalmazza,

Szabadsag engedélyezése
19. §
A szabadsdg igénybevételét legalabb egy nappal az igenybevételt megeldzden be kell jelenteni a
JegyzOnek, északi csoportban az aljegyzének. Kilén indokolt esetben soran kiviil is engedélyezhetd
szabadsdg. Déli csoport tavolléti rdgzitése a székhely, az északi csoprt tavolléteinek régzitése a
somogyszentpali Kirendeltségen t6riénik a KIRA rendszerben.

Zard rendelkezések
20.§
Jelen egységes szerkezetbe foglalt mddositott Szervezeti és mitkadési Szabalyzat 2025. janudr 1-jén lép
hatalyba.

Béhonye, 2025, janudr 1.

Vezér Akos jegyzé

Yovéhagyta:
Zsoldos Marta Piroska
szekhely telepiilés dnkormanyzatl polgirmestere



Zaradék:
A szabalyzatot képviseld-testilletek hataskdrébe tartd tgyekben az alébbi dintésekkel fogadtak el

Bahonye Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete -eammmommnemn képviseld-testiileti hatdrozat,
Szenyér Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet ----mmmvmeeaev képviseld-testilleti hatdrozat,
Nemeskisfalud Kdzség Onkormanyzat Képvisel-testillete -----n-nnnmremmemmms lképviseld-testiileti hatarozat,
Somogyszentpal Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilet --mmarmmmmnnameee képviseld-testiileti hatarozat,
HosszOviz Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilet ~--mm-mmemmemmen képviseld-testilell hatarozal,
Csomend K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiilet --eammmrememaaenns képviselG-testiiteti hatdrozat,
Libickozma Kézség Onkorméanyzat Képviselé-testiilet ---------------- képviseld-testiileti hatarozat,
Taska Kézség Onkormanyzat KépviselG-testiilet --rmmnmmmmmmvmnmaen képviscld-testiileti hatarozat
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Ugvintézés helve: 7400 Kaposvir, Széchenyi tér 3 Iktardgzam:  14-TNY-846-2/2025-2104739
Ugyiniézi: Nagyné Kolrai Agnes Térgy: Térzskdnyvi kivonat
Telefonszam: 82/503-226

TORZSKONYVI KIVONAT

A Magyar Allamkincstir 4lial vezeteti kdzhiteles 18rzskdnyvi nyilvantartashan az aldbbi tdrzskdnyvi
személy 2025, janudr 01, napjan hatatyos adatai;

Térzskiinyvi alany aronosits zdatal-

Torzshinyvi azonosits s=dm: 510429 ¢
Addszdrm: 15810427-1-14

KSH siatisztikai szanigel: 153810427-8411-325-14

Statusz, élo

Torzskinvi befegr=és damma: 2013.02.28

Megnevezés:

nyvely faroskonmivi alany neve

jogi

magyar BOHONYE]I KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Szélciely cim:
Cim: 8719 Bohénve, F5 uica 26

Foglalkeztatdsi jogviszonyvok: kézszolgalati jogviszony

munkaviszony

A!aptcvéiwm’ségi besoralis:

Altamhdztaridsi Szakdguzui; 841105 Helyi énkorménvzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékenyseg

Kormanvzati fupkeid:

for funk_megnevezés

<

011133 Onkorméanyzatok és dnkorminyzati hivatalok jogalkotd és altalanos iguzgatdsi tevékenysége

YHI220 0 Adé-. vim- és fvedek) lgazgatis

013210 Atfogs terverési és statisztikai szolgaltatisok

013356 Az dnkermanyzati vagyonnal valo gazdalkoddssal kapesolatos feladatok

(3360 Més szerv részére vegzett pénziigyi-gazdilkodasi, tzemelietési, egyéb szolgaliatasok

016010 Orszdgayilés, Gnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz kapesoléds tevékenységek
6020 Orszdgos és helyi népszavazassal kapesolatos tevekenységek

041120 Foldiigy igazgatisa

042110 Mezogazdasag igazgatisy

044310 Epétésiégy Igazgatisa

045110 Kozt kizlekedés igazgatisa és Wmogatisa

031010  Hulladékgazdaikodas igazgaidsa

052010  Szennyvizgazdalkodas igazgatdsa

053010 Kdrnyeretszennyezés csdklentésének 1gazgatisa

(54010 Természet- és tijvédelem igazgatasa &5 timogatisa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

063010 Viziigy igazeatdsa

076010 Egészségiigy igazgatisg

082010 Kultira igazgaidsa

084010 Térsadalmi tevékenységellkel, esélyegyenidséggel, érdekképyiseletiel, nemzetisegekkel, egyvhazakial

" dbivami 8 250031 14 oldal



dsszeliiged feladatol igazgatass €5 szabilyozasa
H98016  Okiatas igazeatasa
109610 Szocidlis szolgaliatdsok igazgatasa

Alakuldssal kapesolatos adatok:
Alapitas mddia:
Alapitas datuna: 2013.03.01
Alapitalétesié okirat jogszabaly:

jogutados atalakulas (Jogelod szerv megsziing)

felie 1S« amonosito adatir
20250117 mdédosite okirat 177-2/2025

2025.01.17  alapitd okirat 177/2025
2025.01.06  hatarozat
2024.11.05  kinevezési okira
2024.10.30  hatarozat
2022.06.02  kinevezési okirat

vezetdi meghizds

Vezetdr megbizas

20220503 kinevezési okiral Kinevezés
20220405  kinevezési olirat Kinevezés
2021.02.02  kinevexési okirat JegyeGkdnyv

Vezeldi kinevezés
Vezett kinevercs
1/2020. ¢1.17) sz. hat.
Veretil kinevezés
F4-TNY-2359-1/2014

2021.08.25  kinevezési okirat
2020.11.10  kinevezési okirat
2020.03.10  kinevezési okirat
20200224 kinevezési okirat
2014.04.28  alapito okirat

csatlakozasi szandék hatarozatok

clfogadéhatirozatok - megillapodas

P)
2004.04.24  modosito okirat 14-TNY-2359-1/2014
2014.02.13  alapito okirat T4-TNY-1961-1/2014
20013.02.27  alapitd okirat 14-TNY-947-1/2013
Iedzvetien jopelodidk);
iorosk. régitdrzsk, i
Az, azONOsite BEENCRETES
5703035 BOHONYE, NEMESKISFALUD, SZENYER KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE

8719 Bohdnye, Fé utea 26

franvito / feliioveleti srerviek):

iranviio / feligvelen szery
(onkormdnyzati kdrben, Lépviseld-testidet / kdzeviiés 7 tandes)

Junkeidja

BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA
8719 Bohonve, Fo utca 26

Alapitdi jug eyakorldja:

BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA

8719 Bohodnye, Fo utca 26

CSOMEND KOZSEG ONKORMAN YZATA

8700 Csomend. Ai‘pdd utca 2

HOSSZUVIZ KOZSEG ONKORMANYZATA

8716 Hosszaviz, FB utca 45 )
LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA
8707 Libickozma, Fé utca 29

NEMESKISFALUD KOZSEGI ONKORMANYZAT
8717 Nemeskistalud, Madardsz utca 1
SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA
8705 Somegyszenipdl, Kossuth ter |

SZENYER KOZSEG ONKORMANYZATA

3717 Szenycr, Simon J. utca

TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA

8696 Taska, Arany Janos uica 2

Neme: férfi

Kinevezés modja:

tényleges vége:

irdnyitds

kinevezés/meghizas

rechnikai sorszdam

Vezetd:
Vereld neve: Vezér Akos
Kineveres kezdere:  2024.11.01 vége:  hatarozatlan
Telephelviek}:
welephely
PESTEAT pdvenar vl 20230028 24, oldal
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BOHONYE] KOz08 ONKORMANYZA'TI HIVATAL SZENYER] KIRENDEL SEGE I
8717 Szenyér, Simon J. uica I )
CSOMEND ) 4,
8700 Csémend. ARPAD utea 2

© SOMOGYSZENTPAL 2
8705 Somogyszentpal, KOSSUTH tér |

« TASKA 3,

8696 Taska, ARANY JANOS e 2

Eférhe&@_g_:_

Telefon - 841522004
Mobii: 30/6325-255
Fax: 85/522.005

E-maii
Hivatali kapu azonpsiss (KR 500086135
Cég!fripu AZORGSITO;
Kézds dnkarmsnveas hivatal fenntartd ﬁnlmrméznyzamk;
BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA
CSOMEND KOzSEG ONKORMANYZATA
HOSSZUVIZ KOZSEG ONKORMANYZATA
LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA ¢
NEMESKISFALUD KOZSEGH ONKORMANYZAT
SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA
SZENYER KOZSEG ONKORMANYZATA
TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA

HLdrsulds tagjai:

&z;iméfégéges Byilvdniartss technikai besoralss adatai:

Seerveipus: 6o Koz6s 6nkormanyzati hivaual

Szektor: 1253 Helvi tnkormanyzatok alial ranyiton kiltscoverdsi syervek
ASH gazdilkodisi formakod- 325 Onkorményzati Hivatai

KSH reriilers sTdmjel: 1426532

NSH jdrdskod, néy. b Marcali jarss

Pénziigyi kiirze: 5124 BEohanye

Oiikgmn"m_r:ur s 9 kfizstg

Felepiilés tipusa: G4 kézség 1.000-1.999 5

Onkarminy=as miikédeés jellege- 8 kézds dnkorményzati hivaial sz¢khely onkormanyzal

Kérnontasitots illetmény-szamlei tési és nettd fin

ARSEICezAs kirbe tartoras:

Kécponiosion tletmény-szamfejtési kirbe tariozik: igen
Kozpontosiion iletmen v-szdinfefiés kivbe tartozgs dawma:  2013.03.01
Kézponiosiion tHetmény-szdmpesiést végzd kincsidr

: .y i o 4 Somogy Virmegvei Igazgatdsig
varmegvel iguzgatisag kodju/neve: "
Netto finanszirozgsi kovhe tariozik: igen
Netid finanszivozdsi kirhe larfozds datmg; 2013.03.61
Adészdm:  15810427-1-14 Adaokdieles bevérels=ersd v, kezdete:  2013.03.01
Kiemelr Adé=ik lgazgaidsiga kizavoly 205 illetéliesséoi fdréhe fariose szevy: nem
& (= & \2.1 [

TAO-tdirvény hatdlva ald tarozil:  nem
fényiegesen végzer wvélenvségek TEAOR 5 besoralds szerine:

TEAOR tpusa TEAOR meLnevesds o _

fo tevékenység 8411 Altalanas kézigazga[és

A trzskényvi kivonatoi BOHONYEI KO7ZOS ONKORMANYZATI HI VATAL (8719 Béhonye, F6§ utea 26)
kérelmére, a fenti iktatdszamn tBrzskdnyvi nyilvantartsi batdrozat mellékleteként adiuk ki.

TEAETE2% fivonas i 2025505 34 oldal




A Magyar Allamkincsiar Somogy Varmegyei Igazgatosag (rzskinyvi nyilvantartasi eljarasra vonatkozo
hataskdrét ay allamhaztartisrol szold 2011, évi CXCV, (drvény 104, § (1) bekezdése, illetekességet a Magyar
Allamkinesigrral szole 310/2017, (X, 31.) Korm. rendelet 14, §-a és i, szamd mellékicte hatdrozza meg.

A tbrzskénvei kivonat az dlialdnos kézigazeatdsi rendtanasrol szold 2016, &vi CL. térvény 94, § (2) bekezdése
érielmében hatarozal.

Kaposvar, 2023, januar 21.

Tapsonyi Tinde a Magyar Allamkinestar Somogy Vérmegyei lgasgatosag igazgatdja neveben és megbizasabol.

P
Sashalmi Judit
allamhaztartast irodavezetd

Kapjak:

1 BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Bohénye, F6 utca 26)
Elektronikus elérhetdség (KRID vagy cégkapu): 509086133
2. Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei lgazgatésdz (7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3)

FISETEDT dhivoaqe v} 20200120 dod oldal
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Soemogy Virmegyei Igazgatésag
Ugvintézés helve. 7400 Kaposvar, Széchenvi tér 3 ltatoszim: FA-TNY-846-2/2025-81 0420
Uavintézé: MNagyné Kol Agﬂes Targy: Torzskonyvi nyilvaniarasi adatok
Telelonszam: 82/503-226 modositisa

Metlékier: Tarzskinyvi kivonat

HATARQZAT

A(z) BOHONYE] KOzOs ONKORMANYZAT] HIVATAL (8719 Béhonye, F8 utca 26) alal
benydjtort, 2025, Janudr 20, napjan, a 14-TNY-846-1/2025-810420 tktatdszamon erkeztetett,
BOHONYEI KOZ0S ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezési (térzskonyvi azonosits-
810429) torzskényvi jogi szemeélyre vonatkozoan benyvijiott valtozds-bejelentés kérelemnek teljes
egeszében helyt adok. A benynjtott okiratok a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleinek,

A 10rzskényvi jogi szem¢ly Magyar Allamkincstar altal vezetett kézhiteles torzskonyvi
nyilvéntartdsha bejegyzett adatain a kérelmezett médositasokat 2025.01.01 alkalmazasi datummal
atvezettem.

A(z) BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL torzskényvi jogi személy torzskonyvi
nyilvantartisha bejegyzett modositott adatait a hatérozatom meilékletét képez6 Torzskonyvi kivonat
tartalmazza,

Az eljaras soran figyfelet terheld illeték, dij és egyéb cljarasi kéltség nem meriilt fel.

Hatdrozatom az altaldnos kbzigazgatasi rendtartisro] szolé 2016, évi CL. torvény 80. § (1)
bekezdésén, 81. § (2) bekezdés a) pontjan, 85. § (3) és (6) bekezdésén, valamint az allamhaztartésrél
$7016 2011, évi CXCV, torvény (tovabbiakban: Aht.) 104, § (2) bekezdésén alapul.

A Magyar Allamkinestar Somogy Virmegyei lgazgatosig torzskdényvi nyilvantartasi eljardsra
vonatkozé hatdskérét az Aht, 104, § (1) bekezdése, iletékességét a Magyar Allamkinestarré] 52016
310/2017. (X, 31 .} Korm. rendelet 10 §-a és 1. szamn mellékiete hatidrozza meg.

Kaposvar, 2025, janudr 21,

Tapsonyi Tiinde 2 Magyar Allamkincstar Somogy Virmegyei Igazgatosag igazgatdja nevében és

megbizisaboi,
PR immeieimim e
Sashalmi Judit
allamhaztartasi irodavesets

Kapjak:
. BOHONYEIKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL {8719 Bahdnye, Fé utca 26)

Elektronikis elérhetdség (KRID vagy cégkapu): 509086125
2. Magyar Allamkinestar Somogy Varmegyei lpazgaidsdg (7400 Kaposvir, Széchenyi rér 3
1 L3t hamio vt 0230y 3 1. oldal




2. melléklet a kéltségvetési szerv fegfontosabb adatai

Cim; §719. Bohidnye, F6 utca 26.

Telefon: £5/522-004

e-mail cin: jegyzot@bohonye.hu
aljegyzo(@somogyszentpal.h

Szamlbaszam: 67000124-10005006-00000000

Addszim: 15810427-1-14

Torzskdnyvi azonositd szam: 810429

KSH statisztikai szamjel: 15810427-8411-325-14

Jegyzi: Vezér Akos

Aljegyz6: Lakics Hajnalka

Szerviipus:69

Szektor: 1251

KSH gazdalkodasi formakod: 325

Pénziigyl Korzet: 5124

TEAOR {6 tevékenység: 8411 Altalanos kézigazgatas

Alaptevékenységi besorolds: Allamhdztartasi szakdeazat 841105

Korményzati funkciok;

011130 Onkormanyzatok €s nkorméanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az énkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapesolaios feladatok
013360 Mas szerv részére végzell pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggyilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapesolodo

tevekenységek

041120 Foldiigy igazgatasa

042110 Mezbgazdasag 1gazgatasa

044310 Epitésiigy igazgatdsa

045110 Kozihti kozlekedés igazgatasa és tamogatisa
051010 Hulladékgazdalkodds igazgatdsa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatsa
054010 Természet- €s tajvédelem igazgatdsa és tAmogatasa

061010 Lakaspolitika igazgatasa
063010 Viziigy igazgatdsa
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3 melléklet

Kéz6s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakérei

Munkakdr:

Jegyzd

Aljegyzé

Gazdasagi vezet
igazgatasi ligyiniézék
penziigyi figyintézék

4. melléklet R
Béhonyvei Kézos Onkormanyzati Hivatal szekhelye, éy kirendeliségei:

t. A koz6s dnkorményzati hivatal székhelye:

Bohonye, 8719, Bohanye F6 u. 26.

2. A kdzds dnkorméanyzati hivatal Allande kirendeltségeinek cime:
Szenyér, 8717, Szenvér, Simon u. 1.

Somogyszentpal, §705. Semogyszentpal, Kossuth 1ér. 1.

Taska, 8696. Taska, Arany Jdnos u, 2.

Csdmend, 8700. Csémend, Arpad u. 2,




5. melleklet
Szervezell abra

Peolgarmesterek
(Bihénye, Szenyér, Nemeskisfalud,
Somogyszentpil, Csémend, Tidska, Hosszaviz, Libickozma)
Székhiely telepiiles
polgérmestere
(Déli csoport)

Somogyszentpal Kfrzségi
!
|

Polgirmestere
/ (Eszaki Csopoyt)
k .legyzé! \ - i .
}""““‘"‘ : \] Aljegvzd ’

|

Déli Csoport
(Bohonye, Szenvér, Nemeskisfalud)

Eszaki Csoport

X
! % \ (Somogyszentpil, Csdmend, Tdska;
\ L Hessziviz, Libickezma) l
! Gazdasagi Vezetéz f i '
igazgatasi, tithdrsdgi,
szervezési igyintézoll \
616 ;
b Gazdasagi szervezet
- 6 / &
/ | Kijetolt pénziigyi felelds
i .';1 . ,r“y

Igazgatasi, titkarsagi,
szervezési ligyintézok
4 t6

oy



flggelék

I

Jegyz0 a kiadmanyozds rendjét Moty 81.§ (3) bekezdés j.) pontja alapjan az alabbiak szerint
szabalyozza:

Somogyszentpal, Csémend, Taska. Hossziviz, Libickozma telepiilések  és  Snkormanyzataik
vonatkozdsaban az 8sszes jegyz6i hataskérbe tartozd onkorményzati, kdzigazgatasi, allamigazgatasi
tigyben, az tnkormanyzat mikésének biziositdséval dsszefliged dsszes kiadmaényozasi jogot (kiilénds
tekintettel a rendeletek és JegyzOkdnyvek alairdsdra és feitdliésére}, adatvédelms ligyekben. tovabba a
munkéltaiol jogkérben az északi csoport dolgozdinak, szabadsag, tilmunka, egyeb tavollét elrendelés-
nyilvantartés, teljesitményériékelés, tovabbképzés szervezésével Osszefliggd kiadmanyozasi jogot,
tovabba az északi csoport dolgozoinak és keépvisel6-testiileti tagok vagyonnyilatkozataval dsszefiiged
atvétellel, tarolassal, visszaadassal Osszefliged alédirdsi jogol a jegyzé, az aljegyz6re ruhdzza 41

Béhoénye, 2025 januar 1.

Vezér Akos
jegyzt
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Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
Aljegyzoje

Somogyszentpali Kirendeltség

8705 Somogyszentpal, Kossuth tér 1.
Email: aljegyzo@somogyszentpal.hu
Tel.: 06/20/463-4416

_ 2. Eléterjesztés
Hossziviz Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
2025. marcius 31-én tartando iilésére

Targy: Az 6nkormanyzat 2024-2029 idGszakra vonatkozo gazdasagi programjanak targyalasa
Eléterjesztd: Maté Gabor polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 116.§-a alapjan:
. (1) A képviseld-testiilet hosszii tdvni fejlesztési elképzeléseit gazdasdgi programban,
Jejlesztési tervben rigziti, melynek elkészitéséért a helyi onkormdnyzat felelds.

(2) A gazdasagi program, fejlesztési terv a képviselG-testiilet megbizatdsdnak idétartamdra
vagy azt meghalado idoszakra szol.

(3) A gazdasdgi program, fejlesztési terv helyi szinten meghatdrozza mindazokat a
célkitiizéseket és feladatokat, amelyek a helyi onkormdnyzat koltségvetési lehetségeivel
osszhangban, a helyi tarsadalmi, kornyezeti és gazdasdgi adotisdgok dtfogd
figyelembevételével a helyi onkormdnyzat dltal nyujiands feladatok biztositdsdt,
szinvonaldnak javitdsdat szolgdljdk.

(4) * A gazdasdgi program, fejlesztési terv — a vdrmegyei teriiletfejlesziési elképzelésekkel
dsszhangban — tartalmazza, kiilondsen: az egyes kozszolgdltatdsok biziositdsdra,
szinvonaldnak javitdsdra vonatkozo fejlesztési elképzeléseket.

(3) A gazdasdgi programot, fejlesztési tervet a képvisell-testiilet az alakuld iilését kivetd hat
honapon beliil fogadja el. Ha a meglévd gazdasdgi program, fejlesziési terv az el6zd
ciklusidon tilnyuld, gy azt az vjonnan megvdlasztott képviseld-testiilet az alakulé tilését
kévetd hat honapon beliil kiteles feliilvizsgdlni, és legaldbb a ciklusidd végéig kiegésziteni
vagy modositani.”

A fentiekre tekintettel, kérem a tisztelt képvisel6-testiiletet, hogy az elkészitett és az
cloterjesztéshez csatolt gazdasagi programot, fejlesztési tervet fogadjuk el.

Hatarozati javaslat:

Hosszaviz K6zség Onkorményzatéanak Képvisel§-testiilete a Hosszaviz Kozség 2024-2029 év
kozotti gazdasdgi programja, és fejlesztési terve cimii eléterjesztést megtargyalta, és a
melléklet szerinti tartalommal elfogadja. A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a
ciklus felénél, valamint végén adjon tajékoztatést a program végrehajtasarol.

Hatarid4: Ertelem szerint
Felelds: Maté Géabor polgarmester

Maté Gabor
polgarmester



Palyazati Kiiras

2025.

A helyi 6nkormanyzatokért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) palyazatot hirdet — az
allamhaztartasért felelds miniszter egyetértésével — a Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérol
sz016 2024. évi XC. torvény (a tovabbiakban: kdltségvetési torvény) 3. melléklet 2.3.1. pont szerinti

A telepiilési 6nkormanvyzatok szocialis célu tiizeloanyag vasarlasahoz kapcsolodé tamogatasara

Osszhangban
- az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
- aszamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény,
- a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL. térvény (a tovabbiakban:
Szoc. tv.),
- adigitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nytjtasanak egyes szabalyairol szo6l6 2023. évi
CIIL. toérvény (a tovabbiakban: Daptv.),
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),
- adigitalis allampolgarsag egyes szabalyairol szol6 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet, és
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.)
rendelkezéseivel.

1. A palyazat célja

A téli iddjaras a kistelepiilésen €16 csaladok, iddsek egy részének nehézséget okoz. Ezért inditotta el a
Kormany mar 2011-ben a szocialis céli tiizeldanyag programot, amelynek keretében évrdl évre
tobbszazezer raszorul6 csaladnak nytjt segitséget. A program azt a célt szolgalja, hogy a legraszorultabb
csaladok atmeneti, kiegészité tdmogatashoz juthassanak, csOkkenjen a haztartasok tiizeldanyag-
koltsége. A személyiadat- és lakcimnyilvantartasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium (a
tovabbiakban: Minisztérium) 2024. januar 1-jei adatai alapjan az 5000 f6 lakossadgszamot meg nem
halad6 telepiilési Onkormanyzat szocialis céli tlzifavasarlashoz vagy barnakdszén vasarlashoz
kapcsolodo tamogatasra palyazhat.

2. Keretosszeg

A koltségvetési torvény 3. melléklet 2.3.1. pont alapjan a palyazati célra 5 000,0 millié forint all
rendelkezésre.

3. Palyazok kore

A tamogatasra a Minisztérium 2024. januar 1-jei adatai alapjan az 5000 f6 lakossagszamot meg nem
halado telepiilési 6nkormanyzatok palyazhatnak.

Az onkormanyzat egy fajta tiizeldanyag megvasarlasahoz igényelhet tamogatast.

Az igényelhetd mennyiség az alabbi mutatok egyiittes szama alapjan keriil meghatarozasra (a
tovabbiakban egyiitt: ellatott):
e az dnkormanyzat 2024. évi atlagos kozfoglalkoztatotti 1étszdm adata,
e az dnkormanyzat 2023. évi, OSAP 1206 szerinti adatgytijtés alapjan aktiv kortiak ellatasaban
részesiilok szama,
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e az Onkormanyzat 2023. évi, OSAP 1206 szerinti adatgyijtés alapjan a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama (osztva harommal), illetve
e a2024.januar 1-ei lakossagszambol a 80 év feletti korcsoport adata (osztva kettével).

Keménylombos tiizifa igénylése esetén az Onkormanyzat legfeljebb 2 erdei m¥ellatott tiizifa
mennyiséget igényelhet. Lagy lombos tlzifa igénylése esetén az onkormanyzat legfeljebb 3 erdei
m?/ellatott tlizifa mennyiséget igényelhet. Barnakdszén igénylése esetén az dnkormanyzat legfeljebb 6
g/ellatott szén mennyiséget igényelhet.

Az igényelhetd mennyiség soran alkalmazott moddszertan kizarolag az igényelhetd mennyiség
meghatarozasat szolgalja.

4. A tamogatas formaja

A tdmogatas vissza nem téritendd koltségvetési tamogatas.
5. A tamogatas mértéke

A tdmogatas mértéke

a) a kedvezményezett telepiilések besorolasarol és a besorolas feltételrendszerérdl szol6 105/2015. (1V.
23.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan a jelentés munkanélkiiliséggel stjtott telepiilési nkormanyzat
vonatkozasaban, kemény lombos fafajta esetében 23 000 Ft/erdei m3+afa, lagy lombos fafajta esetében
15 000 Ft/erdei m3+afa, szén esetében 4 700 Ft/q+4fa,

b) az a) alpontba nem tartozoé telepiilési onkormanyzat vonatkozasaban, kemény lombos fafajta esetében
21 000 Ft/erdei m3+afa, lagy lombos fafajta esetében 13 000 Ft/erdei m3+ifa, szén esetében 3 700
Ft/q+éfa.

A b) alpontba tartozoé telepiilési 6nkormanyzat vonatkozasaban a tamogatas felhasznalasanak feltétele,
a timogatason feliil kemény lombos fafajta esetében 2 000 Ft/erdei m3+afa, lagy lombos fafajta esetében
2 000 Ft/erdei m3+afa, szén esetében 1 000 Ft/q+afa mértékii onrész vallalasa.

6. Palyazatok benyujtasa

A tamogatast az a telepiilési onkormanyzat igényelheti, amelyik a szocialis raszorultsag és a 2025. évi
igénylés részletes feltételeit — a jogosultak részére timogatast megallapité dnkormanyzati dontés és a
kiosztas eldtt hatalyba 1€pd — rendeletben szabalyozza akként, hogy

a) a Szoc. tv. szerinti aktiv kortak ellatasara, idéskoruak jaradékara, vagy — tekintet nélkiil annak
természetbeni vagy pénzbeli formédban térténd nyujtasara — telepiilési timogatasra (e tamogatasban
részesiilok koziil kiillonosen a lakhatashoz kapcsolddd rendszeres kiadasok viselésével kapcsolatos
tamogatasban részesiilok) jogosult elényt élvezzen,

b) a Gyvt.-ben szabalyozott halmozottan hatranyos helyzetii gyermeket nevel6 csalad élvezzen elonyt,
és

c) haztartasonként legfeljebb 5 erdei m? tiizifa vagy 10 q szén biztositasara keriiljon sor, valamint

d) vallalja, hogy a szocialis célu tiizeldanyagban részesiil6tél semmilyen ellenszolgaltatast nem kér.

A palyazatokat elektronikusan kell benyujtani.

A Palyazo a miniszter altal tizemeltetett ebr42 6nkormanyzati informacios rendszerben (a tovabbiakban:
ebr42 rendszer), az erre a célra kialakitott palyazati feliilet szerinti Adatlapon rogziti a palyazat célja

szerinti igényét, valamint feltolti a Palyazati Kiiras 7.1.2. pontjaban meghatarozott dokumentumot, ezt
kovetden lezarja a palyazatat.



A Palyazé 6nkormanyzat a lezaras allapotvaltassal az ebrd2 rendszer altal automatikusan generalt
Nyilatkozat iirlapot — mely tartalmazza a felt61t6tt dokumentum nevét is — az ebr42 rendszerbdél pdf
formatumban letolti, majd az ASP Iratkezel6 szakrendszerben vagy egyéb iratkezeld rendszerben
iktatja.

Az ASP iratrendszerben iktatott Nyilatkozatot a Palyazé onkormanyzat polgarmestere az ASP
rendszerben vagy azonos biztonsagi kovetelményeknek megfelelé egyéb, a Daptv. 39. § (2) bekezdése
szerinti kdvetelményeknek megfeleld, elektronikus ligyintézést biztositd informacids rendszerben (pl:
e-szigno, GOV-CA) elektronikusan alairja.

Ezen alairas idébélyegzdje szerinti napon az alairt Nyilatkozatot az ebr42 rendszerben, az erre
kialakitott feliileten visszatolti, lezarja a ,,Nyilatkozat visszatolté” tirlapot és ugyanezen a napon
elektronikus tton a Személyre Szabott Ugyintézési Feliileten (a KOZIGAZGATAS, JOG /
Ugyfélbeadvanyok megindult eljarasban meniipontban) megtalalhat6 ,,OTF — a helyi énkormanyzatok
az Aht. 50-60. §-ai alapjan végzett feliilvizsgalatahoz és az 6nkormanyzatot megilletd koltségvetési
palyazatos tamogatasok igényléséhez/elszamolasahoz kapcsolodd {igyek” elnevezési  trlap
(https://szuf.magyarorszag.hu) igénybevételével a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar)
MAKPER elnevezésii (KRID azonositd: 434024334) hivatali kapujan keresztiil a Kincstar Palyazo
szerint illetékes teriileti szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag) megkiildi.

A Nyilatkozat ebr42 rendszerbe torténé visszatoltése, a ,,Nyilatkozat visszatolté” tlirlap lezarasa
és az alairt Nyilatkozat MAKPER hivatali kapura torténé megkiildése egyiittesen jelenti a
palyazat benyujtasat.

A Nyilatkozat Kincstar MAKPER hivatali kapujan torténé megkiildésének hatarideje legkésébb:
2025. aprilis 30.

Egy o6nkormanyzat egy alkalommal nyujthat be palyazatot.

A fenti hatarid6 elmulasztasa jogvesztd. A palyazatok papir alapt benytjtasara nincs lehetéség, azokat
kizarolag elektronikusan lehet beny(jtani.

7. Az ebr42 rendszerbe feltoltendé, rogzitendo és hitelesitendé dokumentumok

I. Az Adatlapon feltoltendé és rogzitendé dokumentumok:

1. Az ebrd2 rendszerben megfeleléen kit6ltott Adatlap

A palyazat benyujtasarol szolo képvisel6-testiileti hatarozat (vagy az erre
vonatkoz6 veszélyhelyzeti rendelet esetén polgarmesteri hatarozat), mely

2. tartalmazza a sajat forras biztositasara vonatkozo6 igazolast, valamint azt, hogy a
szocialis célu tiizifaban vagy szénben részesiil6tol ellenszolgaltatast nem kér, ide
értve a tiizel6anyag raszorulokhoz valo eljuttatisat is.

I1. Az elektronikusan alairt Nyilatkozat

8. Hianypotlas

A palyédzatok szabalyszeriiségi, formai és tartalmi feliilvizsgalatat, a sziikséges hianypotlast az
Igazgatdsag az Avr. 70. § (3) bekezdése és 83. §-a alapjan végzi.

Az Igazgatosag altal eldirt hianypotlas sordn, a hianypotlasi felhivasnak megfelelé dokumentumokat, az
Adatlap sziikség esetén torténd modositasat a palydzat benyljtasa soran alkalmazott eljarassal,
elektronikus uton kell teljesiteni.

Az Igazgatosag a palyazatok feliilvizsgalatat kovetSen tajékoztatja a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési
Minisztérium Onkormanyzati Gazdasagi Foosztadlyat a KTM elnevezésti hivatali kapun (KRID:
369809723) keresztiil a feliilvizsgalatok eredményérol.
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Ha a Palyazo a hianypdétlasnak nem tesz eleget, vagy azt nem megfelelGen teljesiti, és emiatt a palyazat
az elbiralasra jogosult szervnek nem tovabbithato, a palyazatot az ok megjelolésével az Igazgatosag
elutasitja és egyuttal elektronikus iton értesiti a Palyazot.

9. Palyazat elbiralasa, dontés

Egyedi feliilvizsgalat alapjan a tamogatas mértékét a megpalyazott 6sszeg keretein beliil a miniszter
allapitja meg, akként hogy a keménylombos tiizifa igényekbdl elsédlegesen a 25 erdei m?® alatti
mennyiségek, a lagylombos tiizifa igényekbdl elsédlegesen a 40 erdei m® alatti mennyiségek,
barnakdszén igényekbdl elsddlegesen a 100 q alatti mennyiségek teljesitését kell biztositani. Az ezt
meghaladdo mennyiségek esetében csékkentett, az Onkormanyzat 2023. évi, OSAP 1206 szerinti
adatgytijtés alapjan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak aktiv koru lakossdgahoz
(18-65 év) viszonyitott aranyat figyelembe véve kell a rendelkezésre allo eléiranyzatot felosztani.

A felosztas alapjan a miniszter az igényelt mennyiségnél kevesebb tiizeldanyag megitélésére is jogosult.
A miniszter a dontése meghozatalakor tovabbi szempontokat is mérlegelhet.

A miniszter a benyujtott palyazatokrol a rendelkezésre allo elbirdnyzat erejéig, a palydzatok
miniszterhez torténd beérkezését kovetd 15 napon beliil dont, de legkésébb 2025. majus 31-ig.

10. Dontésrol valé értesités
A miniszter dontésérdl a nyertes Palyazok (a tovabbiakban: Kedvezményezett) elektronikus timogato6i
okiratban, a tamogatasban nem részesiilt Palyazok pedig elektronikus levélben a dontést kdveté 5

munkanapon beliil értesiilnek az ebr42 rendszeren keresztiil.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu honlapon is kozzétételre keriilnek.

A palyazati dontéssel szemben jogorvoslatnak helye nincs, €s kifogds benyujtasara Sincs lehetdség.

A Kedvezményezett a tamogatdi okirattal kapcsolatban az ebr42 rendszerben a miniszteri dontést koveto
2 munkanapon beliil észrevételt tehet. Ennek elmulasztasa esetén a tamogatoi okirat elfogadottnak
tekintendd. Az észrevétel nem iranyulhat magasabb Osszegii timogatas megitélésére. Eszrevétel esetén
a Kedvezményezettel a Tamogato egyeztet. Amennyiben ez 6t napon beliil nem vezet eredményre, Ggy
a Kedvezményezett elvesziti a tamogatasra vald jogosultsagat.

11. Tamogatas folydsitasa

A miniszter a tdmogato6i okiratok 10. pont szerinti elfogadasat kovetéen, 2025. szeptember 15-¢ig
utalvanyozza a tdmogatast. A tamogatast a Kincstar az utalvanyozast kovetden soron kiviil,
el6finanszirozas keretében, egy 6sszegben folyositja.

12. Tamogatas felhasznalasa

A tamogatast a Kedvezményezett +/- 5% elfogadott tiréshatara, atlagosan 100 cm hosszd, 5-35 cm
atmér6jh tizifanak kizardlag a fovarosi és a megyei kormanyhivatal erdészeti igazgatosagai altal
nyilvantartott erdégazdilkodoktol (a tovabbiakban: erdégazdalkodd) torténé megvasarlasara
fordithatja. Kemény lombos tlizifa esetében a megvasarolt tiizifa mennyiségének legfeljebb 5%-a lehet
a nem kemény lombos fajokbodl szarmazo fafajta.

Barnakészén vasarlasa esetén a tamogatast a Kedvezményezett 20-40 mm atméréji, minimum 13.000
kJ/kg fiitdértékii barnakdszén vasarlasra fordithatja.


http://www.kormany.hu/

A Kedvezményezett a tamogatott mennyiségnél tobb tiizeléanyagot is vasarolhat, ha a meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tiizeldanyagot a Palyazati Kiirasban meghatarozott arnal kedvezobb
feltételekkel tudja beszerezni.

Amennyiben az énkormanyzat a tiizeldanyagot AFA koron kiviili elad6tol szerzi be, ugy a timogatas
felhasznalasa soran kizarolag a nett6 tamogatasi 6sszeg vehetd figyelembe.

A Kedvezményezett a tamogatasbol vasarolt tizifat, illetve szenet 2026. februar 16-aig oszthatja ki a
raszorulok részére, a tamogatas teljes 0sszegének pénziigyi felhasznalasa legkésobb 2026. marcius 31-
éig torténhet meg.

A tamogatas terhére a 2025. majus 31-ét megel6z06 pénziigyi teljesités nem szamolhato el.

A tamogatas atvételét 2 példanyban kiallitott atvételi elismervénnyel kell igazolni, melybdl egy példany
a Kedvezményezettet, egy példany a tdimogatasban részesiiltet illet meg. Az atvételi elismervényben fel
kell tiintetni a tamogatasban részesiilt nevét, a tiizel6anyag fajtajat, a tiizeldanyag mennyiségét, valamint
az atvétel idejét.

A tlzifa szarmazasat az erd6rol, az erd6 védelmérdl és az erddgazdalkodasrol szold 2009. évi XXX VII.
torvény 90. §-a szerint kell igazolni. A beszerzett tlizifa mennyiségének igazolasa érdekében e
rendelkezés szerinti szallitdjegy(ek)et az elszamolashoz csatolni Kell. A barnakészén szarmazasat
szdrmazasi nyilatkozattal kell igazolni, a szarmazasi nyilatkozatot az elszdmolashoz csatolni kell.

A tlizifa, valamint a szén szallitasabol — ideértve a raszorulokhoz valo eljuttatast is — szarmazo koltségek
a Kedvezményezettet terhelik, ennek koltségei a tamogatas terhére nem elszamolhatoak.

A fenti hatarid6t kovetden felhasznalt tamogatas 0sszege jogosulatlanul igénybe vett tdmogatasnak
mindsiil.

13. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése
A tdmogatas felett a Kedvezményezett rendelkezik, és felelos annak jogszerii felhasznalasaért.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasarol elkiilonitett, naprakész nyilvantartast vezet, a
targyévre esO tamogatasrész felhasznalasarol targyév december 31-ei forduldonappal, az éves
koltségvetési beszamolo keretében és rendje szerint szamol el.

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasarol 2026. aprilis 15-¢ig az Igazgatosag felé a miniszter
altal kiadott Adatlap szerint elektronikusan szamol el az ebr42 rendszeren keresztiil. Az elszamolasban
a szocialis raszorultsag és a 2025. évi igénylés részletes feltételeit tartalmazo onkormanyzati rendelet
szamat fel kell tiintetni. Az dnkormanyzat a tamogatas elszamolasa soran a felhasznalt szamlak, egyéb
bizonylatok eredeti példanyara koteles ravezetni a ,,2025. évi szocialis célu tiizeldanyag tamogatas
terhére elszamolva” zaradékot.

Az elszamolas elektronikus benytjtasara vonatkoz6 eljarasrend megegyezik a palyazat benytjtasa soran
alkalmazott eljarasrenddel.

Az Avr. 83. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az elszamolas pénziigyi feliilvizsgalatat, tovabba a
Tamogat6 és a Kincstar kozotti megallapodas alapjan annak elfogadasat, a 94. §-ban és 97-99. §-ban
meghatarozott feladatokat — a dontés-el6készités, a tamogatdéi okirat modositasanak, tdmogatas
visszavonasardl valo rendelkezés kivételével — a Kincstar latja el.

Az Igazgatésagnak az elszamolas Avr. 93-94. §-a szerinti feliilvizsgalatara 60 nap all rendelkezésre. A
feliilvizsgalat eredményérdl az ebrd2 rendszerben elektronikusan, tovabba az orszagos feliilvizsgalatot
kovetden 2026. jinius 30-ig elektronikus uton értesiti a minisztert.



Az Igazgatésag elektronikusan tajékoztatja az érintett Onkormanyzatot a benytjtott elszamolas
elfogadasardl, illetve a visszafizetési kotelezettség megallapitasarol.

Ha az Igazgatdsag az elszamolas feliilvizsgalatat kovetéen megallapitja, hogy a Kedvezményezett a
kapott tAmogatasi Osszeget nem a meghatdrozott célra, vagy csak részben hasznilta fel, értesiti a
Kedvezményezettet. A jogosulatlanul igénybe vett timogatést, timogatasrészt a Kedvezményezett az
Aht. 53/A. §-anak és az Avr. 83. § és a 97-99. §-ainak figyelembe vételével koteles az Igazgatosag utjan
lemondani és azt ligyleti kamattal, illetéleg késedelmi kamattal egyiitt visszafizetni.

Részletfizetési kérelmet — az Aht. 53/A. § (2) bekezdés szerinti tigyleti kamat és késedelmi kamat
kivételével — a Kedvezményezett az Avr. 99. § (2) bekezdése szerinti visszafizetési hatariddig nyujthat
be az Igazgatosaghoz, ha a kérelmez6 igazolja, hogy kotelezd feladatainak ellatdsat az egyosszegl
visszafizetés veszélyeztetné. A Kincstar az Avr. 99. § (3) bekezdése szerint részletfizetési megallapodast
kot a kérelmezovel.

A telepiilési onkorményzatok szocialis célu tiizeldanyag vasarlasahoz kapcsolddd tdmogatas igénylési
és dontési eljarasara nem kell alkalmazni az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL.
torvény szabalyait.

A Palyazok a Palyazati Kiirassal és a tamogatas felhasznaldsaval kapcsolatos szakmai kérdéseikkel a
Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Onkormanyzati Gazdasagi Féosztalyahoz (06-1/795-
1612; 06-1/795-1704) fordulhatnak.



